CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NGUYEN HOANG

DU THAO|

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG

CONG TY CO PHAN
PHAT TRIEN NGUYEN HOANG

(Sira doi, bd sung lan thir 2)

TP. Ho Chi Minh, thing 12 nim 2021




CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGUYEN HOANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

FU”\I(U‘ Binh Dinh, ngéy 10 théng 12 nam 2021

S6: 12/2021/NQ-HPQT-NHC

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché To chirc va Hoat dong ciia
Cong ty co phan Phat trién Nguyén Hoang (sira d6i, b6 sung lin thir 2)

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NGUYEN HOANG

- Cian clr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cua Qudc hoi nudc
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Can ctr Piéu 1& Cong ty cd phan Phét trién Nguyép Hoang duoc Dai hoi ddng cb
dong Céng ty thong qua ngay 10/12/2021 (stra doi, bo sung lan thir 08);

- Can ctr Bién ban hop s6 07/2021/BB-HPQT-NHC ngay 10/12/2021 ciia Hoi dong
quan tri Cong ty c6 phan Phat trién Nguyen Hoang V/v cau trlic b may quan ly Cong
ty ¢ phan Phét trién Nguyén Hoang;

QUYET PINH

piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché Ié chirc va Hoat dong cia Cong
ty co phan Phat trién Nguyén Hoang (sira doi, bo sung lan thi 2).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyet dinh s
01/2019/Qb-HDPQT ngay 02/01/2019 cua HJi dong quan tri v viéc ban hanh
Quy ché T6 chirc va Hoat dong ciia Cong ty co phan Phét trién Nguyén Hoang.

Pi¢u 3. Cic Ong/Ba Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, Trudng cac Khoi,
Phong, Ban, B6 phan nghiép vu Cong ty o phan Phat trlen Nguyén Hoang, cac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuoc Cong ty c6 phan Phat trién Nguyén
Hoang chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Noi nhan: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhuw Diéu 3; CHU TICH
- Luu: VP. HPOT. :

Nguyén Thé Tai



MUC LUC

CHUONG L.ttt sttt ettt st b et s e b b e b et et et e se st ebe st e e bene s 4
NHUNG QUY DINH CHUNG .......civiueiiiitsiieeeieseees et esee s tsssae s sessssssssssssesessssnsns 4
Diéu 1: Pham Vi di€t Chilh... ..o 4
DU 2: Giai thiCh fl NI v..vvovveceeeeeveceeeeeeee et ees st s 4
CHUONG IL ..ottt sttt ettt se bbbt st se st et e st e e bene s 5
TO CHUC VA HOAT DONG ...ovvvirmiiimriieriessissssssssssssss s 5
Diéu 3: Co ciu t6 chirc quan 1y ctia Cong ty theo md hinh Cong ty ¢d phan.............cc.......... 5
Diéu 4: So d6 to chirc Cong ty cd phan PHAT TRIEN NGUYEN HOANG.............cc.......... 6
Diéu 5: Quyén va nhiém vu ctiia Dai hoi dONg cO AONG........cvverveeeeeeiieeiiesee e, 7
Diéu 6: Quyén VA NhiM VU CUA BN KIEM SOAL.....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e eeeeeeeneneeeseeeees 7
Diéu 7: Quyén va nhiém vu cua Hoi d@)ng [0 |0 110 2 SO SRRSO 8
Diéu 8: Quyén va nhiém vu ctia Chu tich Hoi d@)ng (o LU 1110 2 DRSPS 9
Diéu 9: Quyén va nhiém vu cua cac Thanh vién Hoi déng (o L0: 1110 2 5 SRR 10
Diéu 10: Co cdu t chitc ctia Ban diéu hanh ..........coovveiivirieiseseseeeeeses e 11
Diéu 11: Quyén va nhiém vy clia TONG GIAM dOC........ovvveeverrerreeeeeeeeeeeseeeeseeseeseseeeseneeeian, 12

Piéu 12: Chire ning, nhiém vu va quyén han ctia Pho Toéng Giam déc phu trach San xuét 13

Diéu 13: Chirc ndng, nhiém vu va quyén han cua Pho Tong Giam dbc phu trach Kinh doanh

............................................................................................................................................... 13
Piéu 14: Chtrc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Hb tro Kinh doanh...................... 14
Piéu 15: Chtrc ning, nhiém vu va quyén han ctia Phong Tai chinh K& ton ....................... 15
Diéu 16: Chirc nang, nhiém vu va quyén han ctia Phong Quan hé Nha dau tu (IR) ..o 18
Diéu 17: Chirc ning, nhiém vy va quyén han ctia Khéi Kinh doanh.............cc.co.ceverevereneee. 19
Piéu 18: Chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia Khdi San Xuat ..........coceveereererererrenean, 21
CHUOGNG IV .ottt st a et et se bt et et et st essebe st et eneaae e 24
HIEU LUC THIHANH ..ottt ettt e ettt ae et ne e ees s s e e en s s, 24
Di€u 19: Hi€u Ire thi hANR ...t 24
Diu 20: Trach nhi€m thi hANh ..o 24



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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TP. Ho Chi Minh, ngay 10 thang 12 nam 2021

Furniture |

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NGUYEN HOANG

(Sira ddi, bo sung lan thir 2)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 12/2021/QP-HDQT-NHC ngay 10/12/2021
cua Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty co6 phan Phét trién Nguyen Hoang)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co cdu to chuc, chirc nang, nhiém vy va quyén han hoat dong cua
Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, cac Khéi, Phong, Ban, B phan
nghiép vu ctia Cong ty cd phan Phét trién Nguyén Hoang.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1.

cong ty Ia Cong ty co phan Phat Trién Nguyén Hoang hoat dong theo hinh thuc
Cong ty co phan theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép la cong ty con truc thudc
Cong ty cd phan Bamboo Capital.

bai hoi c:l(‘A)ng c6 dong (PHDCD) la co quan bao gbm tat ca cac c6 dong cd quyén
biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat cua Cong ty.

Hji dong quan tri (HPQT) la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty quyét dinh, thuc hi¢n cac quyén va nghia vu cua Cong ty khong thue tham
quyén ctia Pai hoi dong c6 dong.

Ban qum soat (BKS) 1a co quan thyc hién viéc giam sat Hoi déng quan tri, Tong
Giam doc trong viéc quan ly va diéu hanh Cong ty; chiu trach nhi€m trudc phap luat,
Dai hoi dong c6 dong ve viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu cua minh.

Ban diéu hanh (BPH) 14 co quan thuc hién cic quyét dinh, chi dao ciia Hoi dong
quan tri. Ban diéu hanh gom: Tong Gidm ddc, cac Phé Tong Gidm doc, Ké toan
truong va cac Giam doc Khoi.

Cac don vi trwc thude Cong ty 13 cac Khoi, Phong, Ban, B phén chuyén mon,
nghi¢p vu thuc hién chirc nang, nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

Cac Cong ty thanh vién la cac Cong ty TNHH, Cong ty cd phan do Cong ty cd phan

Phéat trién Nguyén Hoang tham gia gop vbn chiém ty 1¢ chi phdi. Cac Cong ty thanh
vién chiu sy quan ly, giam sat chi phdi ciia Cong ty théng qua ngudi duoc Gy quyén
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dai dién von hodc ngudi duoc phan céng quan 1y truc tiép, thuc hién nhiém vu san
xuat kinh doanh theo sy diéu hanh chung ctia Cong ty.

8. Cac Cong ty lién két 1a cac Cong ty TNHH, Cong ty c¢b phan do Cong ty c¢b phan
Phét Trién Nguyén Hoang tham gia gbp von khong chiém ty 1é chi phdi. Cac Cong ty
lién két chiu sy quan 1y, giam sat cuia Cong ty thanh vién 16i thong qua ngudi duge ty
quyén dai dién von hodc ngudi dugc phan cong quan 1y truc tiép.

CHUONG I
TO CHUC VA HOAT PONG

Picu 3: Co cdu to chirc quan Iy clia Cong ty theo md hinh Cong ty c6 phan
1. Pai hoi dong co dong;

Hoi dong quan tri;

Ban kiém soat;

Ban diéu hanh;

Céc Khoi, Phong, Ban, Bo phan san xuat.

ok~ 0N



Piéu 4: So dd to chirc Cong ty ¢d phian Phat trién Nguyén Hoang

SO DO TO CHUC CTCP PHAT TRIEN NGUYEN HOANG

DAI HOI DONG €O PONG
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Picu 5: Quyén va nhiém vu ctia Dai h¢i dong c6 dong

Pai hoi dfmg cd dong co quyén han va nhiém vy theo quy dinh tai Piéu 138 Luat Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 18 Cong ty, chu yéu 1a nhitng quyén
han va trach nhiém sau day:

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién co quyén thao luan va thong qua:

a. Bao cao tai chinh nam;
b. BA&o céo cuia Hoi dong quan tri;
c. Béo c4o ctia Ban kiém soat;

d. Ké hoach phat trién ngan han va dai han ctia Cong ty.

2. Pai hoi dong co dong thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh vé cac van dé
Sau.:

a.

Mirc ¢ tirc thanh toan hang nam cho m6i loai ¢o phan phu hop vo1 Luat Doanh
nghiép va céc quyen gan lién voéi loai ¢ phan dé. Mirc ¢b tic nay khong cao hon
mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cac co dong tai
Pai hoi dong c6 dong;

Tong so6 tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri va Bao cdo tién thu lao
cua Hoi dong quan tri;

c. BO sung va sira d6i Piéu 1é Cong ty;

Loai c0 phan va so lugng co phan méi duge phat hanh doi vai moi loai ¢6 phan va
viéc chuyén nhuong c¢6 phan cua thanh vién sang 1ap trong vong ba nam dau tién
ké tr ngay thanh 1ap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoac chuyén ddi loai hinh Cong ty;
T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Kiém tra va xu 1y cac vi pham ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat gay thiét
hai cho Cong ty va cac ¢6 dong ciia Cong ty;

Quyét dinh giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hoic giao dich mua voi
nhirng nguoi lién quan duge quy dinh tai Luat Doanh nghiép c6 gia tri tr 50% tro
Ién trén tong gi4 tri tai san cua Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty dugc ghi
trong bao co tai chinh gan nhat dugc kiém toan;

Cong ty hodc cac Chi nhanh cua Cong ty ky két hop dong v6i nhitng ngudi lién
quan dugc quy dinh tai Luat Doanh nghiép voi gia tri bang hoic 16n hon 50%
(nim muoi phan tram) tong gia tri tai san cua Cong ty va cac chi nhanh cua Cong
ty duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat duoc kiém toan;

Phat hanh trai phleu chuyen d6i thanh cb phiéu va céc ching quyén cho phép
ngudi sé hitu mua c6 phiéu theo mirc gia dinh trudc;

Cac quyen va nhiém vu khac theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1é
Cong ty.

Diéu 6: Quyén va nhiém vu cia Ban kiém soat

Ban kiérr} soat co quyén han va trach nhiém the‘zo quy dinh tai Diéq 168 Luat Doaph
nghi¢p s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1¢ Cong ty, chu yéu la nhitng quyén
han va trach nhiém sau day:



Pé xuat, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chic kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém todn Béo cdo tai chinh cia cong ty; quyét dinh to chirc
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bii mién kiém
toan vién dugc chip thuin khi xét thdy can thiét;

2. Chju trach nhiém trude cb dong vé hoat dong giam sat ciia minh;

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua

thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, ngudi quan ly khéc;

4. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va co dong;

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cia

thanh vién Ho6i dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khac cua doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi déng quan tri trong thoi
han 48 gid, yéu cdu ngudi c¢6 hanh vi vi pham chim dirt vi pham va c6 giai phép khac
phuc hau qua;

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua

7. Kiém tra cac bdo cao tai chinh ndm, sau thang va quy;

Thao luan vé nhitng van dé khé khan va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan
gitra ky hodc cudi ky cling nhu moi van dé€ ma kiém todn vién doc 1ap muodn ban bac;
Xem xét thu quan 1y cua kiém toan vién doc 14p va ¥ kién phan hoi cia Ban diéu
hanh Cong ty;

10. Xem xét bao cdo cua Cong ty vé cac hé thong kiém soat ndi bo trude khi Hoi dong

quan tri chap thuan

11. Xem xét nhitng két qua diéu tra noi bo va ¥ kién phan hodi cua Ban diéu hanh;

12.Céac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong

ty.

Dieu 7: Quyén va nhiém vu cua Hoi dong quan tri

Hoi déng quan tri c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 153 Luat Doanh
nghi¢p so6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1é¢ Cong ty, chu yéu la nhiing quyén
han va trach nhiém sau day:

1.
2.

Quyét dinh ké hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngin sach hang nam;

Xéc dinh cac muc ti€u hoat dong trén co s cac muc ti€u chién luge duoc Pai hoi
dong c6 dong thong qua;

Quyét dinh co cau to chic cia Cong ty;

Giai quyét cac khiéu nai cuia Cong ty ddi voi can bd quan 1y cling nhu quyét dinh lua
chon dai dién ctia Cong ty dé gidi quyét cac van dé lién quan tdi cac thu tuc phap ly
do1 voi can bd quan ly do;

Dé xut cac loai cd phiéu co thé phat hanh va téng s cd phiéu phat hanh theo timg
loai;

Pé xuit viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va cac ching quyén cho phép nguoi so
hiru mua c6 phiéu theo murc gid dinh trudc;



10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.
22.

23.
24,

Quyét dinh gia chao ban trai phleu ¢ phiéu va cac chung khoan chuyén d6i trong
truong hop dugce Pai hoi dong ¢6 dong y quyén;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; B6 nhiém, mién nhiém, bAi
nhiém, ky hop déng, chim dat hop ddng lao dong dbi véi cac chire danh c6 ngach
lwong theo cip bac cong viée twong duong tir 3A tré 1én va duyét thuan theo dé nghi
ciia Tong Gidm ddc ddi véi cac chire danh co ngach lwong theo cip bac cong viée
tuong duong 2C.

B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém Tong Giam dbc diéu hanh, Nguoi dai dién theo
phap luat ciia Cong ty. Viéc bai nhiém néu trén khong dugc trai voi cac quyén theo
hop dong lao dong cia nhitng ngudi bi bai nhiém,;

Dﬁé Xult murc ¢d tic hang nam va xac dinh muc ¢d tlrc tam ung; td chirc viéc chi tra
cO tuc;

Dé xuit viéc to chire lai hodc giai thé Cong ty.

Thanh lap chi nhanh hodc céc van phong dai dién cua Cong ty;

Thanh 13p cac cong ty con ctia Cong ty;

Quyét dinh viéc thyc hién, stra d6i va huy bo cac hop dong 16n ctua Cong ty (bao gdm
cac hop dong mua, ban, sap nhap, thau tom cong ty va lién doanh ma cé gia tri tir
35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bio céo tai chinh gan nhat cia Cong ty tro
I&n);

Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi duge Cong ty iy nhiém la dai dién thuong mai va
Luat su cua Cong ty;

Vi¢c vay no va vi¢c thuc hi¢n cac khoan thé chép, bao dam, bao 1anh va bdi thuong
cua Cong ty;

Céc khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc ban c6 phan, phan von gop tai cac cong ty khac dugc thanh 1ap & Viét
Nam hay nudc ngoai;

Viée dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viec
phat hanh c6 phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dat,
quyén s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc cong ty mua hodc thu hdi khong qua 10% mbi loai cd phén;
Quyét dinh mic gia mua hodc thu hdi c¢6 phan ciua Cong ty;

Céac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai ¢ su chap
thuan trong pham vi quyén han va trach nhi€ém ctia minh.

Quyét dinh mirc gia mua hozc thu hdi ¢ phan cia Cong ty.

Céac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong
ty.

Piéu 8: Quyén va nhiém vu cia Chi tich Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi d@){lg quan tri c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Dif?u 156 Luat
Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1¢ Cong ty, chi yeu 1a nhing
quyén han va trach nhiém sau day:



La Nguoi dai dién theo phap luét thir Nhét ciia Cong ty, thuc hién cac nhiém vu
quyén han quy dinh tai Bicu 1€ Cong ty;

2. Theo dbi, kiém tra qua trinh thuc hién cac quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

3. Quyét dinh co ciu t6 chirc, md hinh hoat dong ciia Cong ty;

4. Kién nghi lén Ho1 dong quan tri vé viéc bd nhi€m, bai nhi€ém, mién nhiém Tong Giam

doc;
Ky quyet dinh b nhiém, bii nhiém, mién nhiém cic chic danh cé co ngach luong
theo cap bac cong viée tuong duong tir 3A tro 1én va duyét thuan theo dé nghi cua

Téng Giam dbc ddi voi cac chitc danh c6 ngach luong theo cp bac cong viée tuong
duong 2C;

Trong trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé tam dinh chi nhiing
quyét dinh cia Tong Giam ddc dé han ché ton that va sau do phai bao cdo bang vin
ban dén Hoi dong quan tri dé co quyét dinh chinh thirc vé viéc dinh chi hoic hity bo
quyét dinh tam dinh chi d6 trong vong 15 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh tam dinh chi
do;

Ky két hodc uy quyén cho Téng Giam dbc, cac Phé Tong Giam dbc, Giam dbc Tai
chinh, Quan déc Phan xudng san xuat ciia Cong ty ky cac Hop dong kinh té trong
pham vi dugc quyét dinh theo phan cap hodc sau khi da duoc Hoi dong quan tri phé
duy€t;

Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong
ty.

Dieu 9: Quyén va nhiém vu cia cac Thanh vién Hgi dong quan tri

Nhiém ky, tiéu chuan, diéu kién lam Thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai
Dicu 154, 155 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020. Céc thanh vién
Hoi dong quan tri bao gém Chu tich Hoi dong quan tri va c&c thanh vién Hoi dong quan
tri thyc hién quyén va nhi¢ém vu theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty,
chu yéu 13 nhitng quyén han va trich nhiém sau day:

1.

Thue hién nhiém vu va quyén han cua Hoi ddng quan tri theo ding quy ché nodi b
cua HoOi1 dong quan tri va su phan cong cua Hoi dong quan tri mot cach trung thyc vi
lgi ich ciia Cong ty va c6 dong;

Xem xét bao cao tai chinh do kiém toan vién doc 1ap chuén bi, c¢6 y kién hodc yéu cau
nguol quan tri, diéu hanh Cong ty, kiém toan vién doc lap va kiém toan ndi b giai
trinh cac van dé c6 lién quan dén béo cdo;

bPé nghi Chu tich HQ} dong quan tri tri¢u tap cudc hop Hoi déng quan tri bat thuong
theo quy dinh cua Dicu 1€ Cong ty;

Tham du cac cudc hop ciia Ho1 dong quan tri; thao luan va bi€u quyét vé tat ca cac
van dé thudoc nhi€ém vu va quyén han ctia Ho1 dong quén tri, trir truong hop khong
duoc giadi quyét vi van dé xung dot lgi ich vdi thanh vién do;

Trién khai thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Pai hoi déng cd dong va cua Hoi
dong quan tri;

Co trach nhiém giai trinh treée Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat vé viéc thyc hién nhiém vu dugc giao khi ¢ yéu cau;

Nghién ctru, danh gié tinh hinh, két qua hoat dong va déng gop vao viéc xdy dung
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phuong huéng, ké hoach hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong timg thoi ky;

8. Co quyén yéu cau Ban diéu hanh va nguoi quan 1y cac don vi truc thudc cung cép cac
thong tin, tai liéu v€ tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cac don
vi true thudc dé thuc hién nhi€ém vu cua minh;

9. Chiu trach nhi€m cé nhan trudc phap luat, truéc Pai hoi déng ) dong va Hoi déng
quan tri v€ cac hoat dong ctia minh;

10. Cong bd cho Cong ty cac khoan thu 1ao ma ho nhan dugce tir cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién két va to chirc khac ma ho 1a nguot dai dién phan von gop cua Cong ty;

11. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén lo1 cua cac thanh vién Hoi
dong quan tri:

a. Thanh vién Hoi dong quan tri phai cong khai cac loi ich lién quan vi muc dich
trung thanh véi 1g1 ich Cong ty theo quy dinh tai Dicu 1€ Cong ty;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc phép st dung nhiing co hoi kinh doanh
c¢6 thé mang loi ich cho Cong ty vi myc dich c4 nhan; khong duoc sir dung nhiing
thong tin c6 dugc nhd chirc vu cua minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich
ctia to chuc hodc ca nhan khac;

c. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan trl cac
giao dich giita Cong ty, Cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém
soat v&1 chinh thanh vién dé hodc v61 nhitng nguoi ¢o6 lién quan tdi thanh vién do
theo quy dinh cua phap luat.

12.Chu tich va cac thanh vién khéac trong Hoi dong quan tri khong duge oy quyén cho
nhiing nguoi1 khong phai 1a thanh vién HO1 dong quén tri thyc hién nhi€ém vy, quyén
han cua minh,;

13. C4c nhiém vu va quyén han khéac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty;

14. Thanh vién Hoi dong quan tri 12 ngudi tham gia diéu hanh Cong ty thyc hién nhiém
vu va quyén han dugc néu tai Quy ché nay.

Piéu 10: Co ciu to chirc ciia Ban diéu hanh
1. Ban diéu hanh bao gom: Tong Giam ddc, cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan trudng.

2. Hoi dong quan tri bd nhiém Tong Giam déc, cac Pho Tong Giam ddc, Ké toan trudng
cua Cong ty.

3. Tong Giam ddc Cong ty 1a nguoi ding dau Ban diéu hanh, quan 1y va diéu hanh moi
hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty, thuc hién cac nhiém vu va quyen han
chung ghi trong Diéu 1é Cong ty va theo tham quyen duoc giao, véi tinh than trung
thuc va tan tuy, vi lgi ich cua c6 dong va Cong ty. Tong Giam dbc chiu sy giam sat
ctia Hoi dong quén tri, chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri, trudc phap luat vé
viéc thuc hi¢n céc quyen va nhiém vy dugc giao. Nhiém ky ctia Tong Giam dbc diéu
hanh 13 05 nam va c6 thé duoc tai bo nhiém.

4. Cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan truong, Giam dbc cac Khoi, Phong nghiép vu,
phén xuéng san Xuat ctia CONg ty thyc hién nhiém vu theo sw phan cong, iy nhiém cu
thé ciia Hoi dong quan tri, cua Toéng Giam doc va chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan tri, Téng Giam dbc, trudc phap ludt vé viée thyc hién cac quyén va nhiém vu
duoc giao.
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Diéu 11: Quyén va nhiém vu ciia Tong Giam doc

Téng Giam dbc thuc hién quyén va nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 162 Luat Doanh
nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1é Cong ty. Ngoai cac quy dinh cua
Luat doanh nghiép Tong Giam ddc thyc hién nhitng quyén han va trach nhiém sau day:

1. La Nguoi dai dién theo phap luat tho Hai cia Cong ty, quan tri diéu hanh moi hoat
dong cua Cong ty;

2. Tryc tiép chi dao, giam sat hoat dong diéu hanh san xuét, kinh doanh cta cac Pho
Tong Giam doc, Phong Tai chinh Ké toan, Phong Ho tro kinh doanh; Phong Quan hé
nha dau tu (IR) cua Cong ty;

3. Chi dao, kiém tra, gidm sat cong tac thuc hién cac Nghi quyét cia HDQT trong dau
tu kinh doanh va cac mat hoat dong cuia Cong ty;

4. Xay dyng va diéu hanh viéc thuc hién ké hoach kinh doanh, ké hoach tai chinh, ké
hoach dau tu hang nam cua Cong ty;

5. Trinh bdo cao Chu tich HPQT vé céc chinh sach ngoai Quy ché Quan Iy Tai chinh
Cong ty;

6. Dé xuit cho HPQT vé co cdu td chuc va hoat dong ctia Cong ty, ban hanh cac quy
ché quan 1y ndi bo Cong ty, cac quy trinh thuc hién cong tac nghiép vu cia Cong ty;

7. Quyet dinh ap dung cac bién phap vuot tham quyén ctia minh trong trudng hop khan
cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢d...) va chiu trach nhiém vé nhiing quyét dinh
do, sau do phai bao cao ngay Hoi ddéng quan tri va cac co quan Nha nude khac co
tham quyén dé giai quyét tiép;

8. Ky k,et cac hop QOng nhan danh Céng ty, hodc ty quyén cho cac Pho Tong Giam dbc
ky két cac hop dong theo linh vuc dugc phan cong phu trach;

9. B6 nhiém, mlen nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty co ngach
lwong theo cap bac cong viée tir 2B trd xudng va bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém
cac chic danh quan 1y trong Cong ty c6 ngach lwong theo cip bic cong viéc tuong
duong 2C trén co s& duyét thuan cua Chu tich Hoi déng quan tri;

10. Ky két cac hop dong vé mua sam trang thiét bi, phan mém coéng nghé thong tin véi
han muc dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

11. Puoc quyén uy quyén cho thanh vién trong Ban diéu hanh diéu hanh nhitng cong
vi¢e trong pham vi trach nhiém cua minh va chiu trach nhiém truge Hoi dong quan tri
Cong ty vé nhirng ty quyén do;

12. Pugc uy quyén cho cac Pho Téng Giam dbc phuy trach duoc ky két cac vin ban, hop
dong trong pham vi trach nhiém cua minh va chiu trach nhiém truoec Hoi dong quan
tri Cong ty vé nhirng uy quyén do;

13. Pugc uy quyén cho Trudng phong Hb trg Kinh doanh giao két hop ddng lao dong véi
nguoi lao dong trong Cong ty; Tham gia hoa giai, giai quyét cac tranh chip hop dong
lao dong lién quan dén ngudi lao dong tai toa an (néu o).

14. Thyc hién cac nhiém vy va quyén han khic theo quy dinh cta phap luat, Piéu 1¢
Cong ty va Quy ché T6 chure va Hoat dong ctiia Cong ty.
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Pi¢u 12: Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phé Tong Giam doc phu trach Sin

xuit

1. Gidp viéc cho Tong Giam doc trong quan ly diéu hanh hoat dong san xuat cua cong
ty theo su phan cong iy quyén cua Tong Giam déc;

2. Truc tlep chi dao, giam sat viéc thuc hién nhiém vu cua Khdi San xuét trong do co
Phong Vit tu va Phan xudng san xuat;

3. Tham muu cho Hoi déng quan tri va Téng Giam ddc vé ké hoach tim kiém nguyén
vat lieu dap img nhu cau san xuat theo ké hoach;

4. Nghién ctru ap dung céc giai phap k¥ thuat trong san xuat, phat trién cac ching loai
mat hang phu hop thi hiéu ctia khach hang, da dang hoéa cac chung loai san pham;

5. Pam bao cac mit hang san xuat ding chat lugng, mau ma, thoi han giao hang nhu
yéu cau cua khach hang va hgp dong;

6. Thira Gy nhiém Toéng Giam doc ky cac van ban hudng dan, chi dao nghiép vu trong
mang cong tac dugc phan cong phu trach;

7. Thira Gy quyén cua Tong Giam ddc ky hop dong véi ddi tac, nha thau cung cip trong
mang cong tac dugc phan cong phu trach;

8. Giai quyét cac cong viéc mang tinh su vu hang ngay cua Cong ty thudc linh vuc phu

trach.

Piéu 13: Chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Phé Tong Giam ddc phu trach
Kinh doanh

1.

Gitp viéc cho Tong Giam doc trong quan ly diéu hanh hoat dong Kinh doanh cua
cong ty theo sy phan cong ty quyén cua Tong Giam ddc;

Truc tiép chi dao, giam sat viéc thyc hién nhiém vu cua Khdi Kinh doanh trong d6 ¢
B0 phan Marketing va B9 phan Ban hang;

Tham muu cho Hoi dong quan tri va Tong Giam déc vé ké hoach xdy dung va phat
trién nguon khach hang, cham soc khach hang truyén thong, tim kiém khach hang
m&i nham phan phéi san phdm ctia Cong ty ra thi truong trong nude va quoc té;

Chi dao cac hoat dong nghién ctru va phat trién cac loai san pham, ké hoach
quang ba san pham, thu thip y kién khach hang nham nghién ctru cai tién cac
san pham, dich vu da c6 d¢ dap tng nhu cau cua thi truong;

Nghién ctru cac bién phap nham thiic day vige tiéu thu san pham, cai tlen cac dich vu

nhu la thanh toan quéc té, huy dong von, cho vay, bao lanh, tu van tai chinh,
lién doanh, 1ién két nham tao loi nhuan téi da cho cong ty;

Thira Gy nhiém Tong Giam déc ky cac vin ban hudng dan, chi dao nghiép vu trong
mang cong tac dugc phan cong phu trach;

Thira uy quyén ctiia Téng Giam doc ky hop dong vai dbi tac, khach hang trong mang
cong tac dugc phan cong phu trach;

Giai quyét cac cong viéc mang tinh sy vu hang ngay ctua Cong ty thudc linh vic phu
trach.
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Pi¢u 14: Chitc niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Hb tre Kinh doanh
Phong Ho trg Kinh doanh chiu sy di‘éu phdi, gidm sat, quan 1y truc tiép tir Tong Giam
doc, dugc t6 chirc thanh 2 by phan: gom B¢ phén Nhén sy va B phén Hanh chinh c6 cac
chtrc nang, nhi€ém vu va quyén han sau:
1. Chitc niing, nhiém vu va quyén han ciia B§ phian Nhén su:

a. Chuc nang:

- Tham muu cho Hoi ddng quan tri va Tong Giam dbc xiy dung chién lugc phat
trién nguon nhan lyc, ké hoach tuyén dung, dao tao hang nam;

- Chu tri cong tac t6 chtrc lao dong, quan ly va b tri nhan lyc, bao ho lao dong,
ché do chinh sach lao dong, tién lvong, cham séc strc khde cho nguoi lao dong
theo quy dinh cta phap luat hién hanh va quy dinh noi bg cua Cong ty.

b. Nhiém vu:

- Lap ké hoach dé xuat chinh sach phtc lgi cho nhan su cap cao va chién lugc
nham thu hut va tao sy gan b6 lam viéc lau dai;

- Tbng hop va quan 1y danh sach lao dong Cong ty:

- Xay dung cac chinh sach lién quan dén quan tri ngudn nhan luc, xay dung va
ap dung cac ché do, chinh sach doi voi nguoi lao dong phu hop véi quy dinh
cua phap luat va cdc muyc ti€u phat trién ctia Cong ty;

- Xay dung co cdu to chirc, quy ché hoat dong, dinh bién lao dong va phan cong
nhi¢m vy cho tung vi tri lao dong Cong ty;

- Lap ké hoach lao dong, tuyén dung nhan su dap ung day da sé luong va chat
luong dé bo tri str dung lao dong co6 hi¢u qua;

- Tb chirc cac chuong trinh dao tao nang cao nghiép vu quan 1y;

- Chu tri quan ly lao dong, ngay cong, giao KPI, danh gia KPI, x¢t thi dua khen
thudng, ky luat doi voi nhan sy trong Cong ty.

¢. Quyén han:

- Puoc quyén thay mat Tong Giam ddc tryc tiép giao dich, 1am viéc véi cac to
chtrc, ca nhan bén ngoai c6 li€n quan dén cong tac nhan sy dugc giao (hoac
duogc su phan cong, chi dao, Gy quyén cua Lanh dao Cong ty);

- Duogc quyén ddc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu.

2. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia B§ phan Hanh chinh:
a. Chuc nang:
- Chu tri to chirc thyc hién cong tac hanh chinh ciia Cong ty.
b. Nhiém vu:

- T6 chirc thyc hién cong tac hanh chinh tong hop, cong tic van thu luu trit ho
s0, tai liéu an toan, bao mat, thuan tién khi st dung va khi kiém tra, ki€m soat;

- Quan ly va st dung con (,iéu chit ky lanh dao, con dau Céng ty va Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két dung quy dinh, dam bao an toan, chat chg;
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Quan 1y tai san thudc thiét bi van phong, mua sam vin phong pham nham sin
sang phuc vu cho by may hoat dong trong toan Cong ty;

Bao vé an toan tai san Cong ty va to chirc, huin luyén, kiém tra, d6n déc cong
tac phong chay chira chay trong pham vi toan Cong ty;

Kiém tra, don ddc cac Phong, Ban, Bo phén san Xuat trong Cong ty thuc hién

nghiém tac viéc thyc hanh tiét kiém, chong lang phi va chap hanh noi quy, quy
ché, quy dinh Cong ty;

Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong, giao viéc cia Tong Giam doc.

¢. Quyén han:

DPuoc quyén thay mat Tong Giam ddc truc tiép giao dich, 1am viéc véi cac to
chure, cd nhan bén ngoai c6 lién quan dén cong tac hanh chinh dugc giao (hodc
dugc sy phan cong, chi dao, uy quyén cua Lanh dao Cong ty);

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu.

Pi¢u 15: Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Tai chinh Ké toan

Phong Tai chinh chiu su diéu phdi, giam sat, quan Iy truc tiép tir Tong Giam ddc, dugc to
chirc gom 3 bo phan : Bo phan Kiém soat Tai chinh, B6 phan Thué va B phan Ké toan.

1. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Bd phan Kiém soat Tai chinh:

Bo phan Kiém soat Tai chinh chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép tir Trudng phong
Tai chinh Ké toan, c6 cac chirc nang, nhiém vu sau:

a. Chuc nang:

Quan ly tai chinh, ghi nhén cac giao dich tai chinh phat sinh trong Cong ty
theo quy dinh phap luat, Biéu 1€ Cong ty va Quy ché Quan ly Tai chinh cua
Cong ty;

Kiém tra va can dbi dam bao tinh chinh xac trong cac giao dich tai chinh;

Theo di, danh gia va thiét 1ap ngan sach hoat dong cho Céng ty;

Tham muu cho Ban diéu hanh trong viéc thiét lap va kiém soat viéc thuc hién
cbng tac tai chinh caa Cong ty;

Tham muu cho Ban Tong Giam dbc trong cong tac trién khai quan 1y phat
hanh trai phi€u, huy dong von,

Tham muu thuc hién viée kiém tra, giam sat cac thu tuc hanh chinh dé trién
khai quy trinh thu tuc lién quan phat hanh trai phi€u, huy dong von dam bdao
ding quy dinh ctia phap luat hién hanh.

b. Nhiém vu:

Ghi chép, phan tich va dién giai cac giao dich tai chinh hang ngay cua Cong
ty;

Quan ly tat ca cac dong tién ra vao cua Cong ty, dam bao Cong ty c6 du luong
tién mat can thiét dé dap ang cac hoat dong hang ngay;

Thlet lap ngan sach va dua ra dy bao tai chinh Cong ty ciing nhu phan hoi cac
van dé lién quan dén tinh hinh tai chinh cua Cong ty;
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Thu thap cac thong tin vé chi phi thuc té phat sinh, tong hop va xac dinh cac
chi phi lién quan dén san pham d¢ tinh todn gid thanh san pham, xay dung dinh
murc chi phi cho Cong ty;

Tu van cho Ban diéu hanh cac phuong thirc tai chinh tét nhat dé dem lai loi
nhuén cao nhat va giap Cong ty tim kiém nguon tai chinh trong dai han vei chi
phi thap nhat;

Quan ly cac tai san hién c6 cua Cong ty cling nhu phan tich va dua ra lya chon
cac khoan dau tu mdi theo hudng toi da hoa kha nang sinh 101,

Lap ké hoach va kiém soat ké hoach tai chinh;

Quan 1y, kiém so4t, diéu ph01 ngudn tlen ngin han; kiém tra, theo ddi va danh
gia viée st dung cac ngudn huy dong von;

Lap, phan ‘E1ch, ’danh gia dir liéu talrchmh dinhq ky theo bdo cdo téi, chinh cua
Cong ty; d€ xuat bién phap han ché, giam thi€u rui ro tai chinh do6i voi hoat
dong kinh doanh, dau tu ctia Cong ty;

Lap, theo ddi hd so vay va hop dong tin dung, thuc hién ho so thé chip tai san
tai cac dinh ché tai chinh;

Lap va theo ddi ho so giai ngan. Theo ddi 14i vay va no gdc dén han;

Thuc hién va theo ddi viéc huy dong von bang hinh thirc phat hanh trai phiéu,
co phiéu;

Kiém tra, hiéu chinh cic hgp dong hop tac vi Ngan hang;

Thuc hién lap ho so nang luc tai chinh cua Cong ty, thuc hién cac nghiép vu
bao 1anh, cam két tin dung;

Thuc hién cac cong viéc khéac theo phan cong, giao viéc cua Tong Gidm Doc.

¢. Quyén han:

Puoc quyén thay mat Tong Giam ddc tryc tiép giao dich, 1am viéc véi cac to
chtrc, cd nhan bén ngoai co lién quan dén nhiém vu tai chinh dugc giao (hoac
duoc su phan cong, chi dao, ly quyén cua Lanh dao Cong ty);

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu tai chinh;

Pugc quyén dé nghi, yéu cau cac Khoi, Phong, Ban, B phan, cac Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két trong Cong ty ph01 hop thuc hién cac nhiém vy
lién quan cong tac tai chinh cia Cong ty, yéu cau cung cap thong tin, s licu
ching tir mot cach day du, kip thoi trong cong tac hgp nhat Bao céo tai chinh;
Dé xuat, gop y cac bién phap nhim nang cao hiéu qua cong tac tai chinh cua
Cong ty.

2. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia B§ phan Ké toan:

B6 phan Ké toan Quan tri chiu su chi dao, diéu hanh tryc tiép tir Truong phong Tai
chinh Ké toan, cé cac chirc nang, nhiém vu sau:

a. Churc nang:

Tham muu va cung cap thong tin cho Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh vé gia
tri o dong (gia tri o phleu ma ho dang ndm giir) dé Cong ty co thé dua ra
nhitng quyét dinh dai han d6i voi c6 phiéu cia minh.
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Quan ly, kiém tra, huéng dan va t}luc hién ché d6 ké toén,, théng k&, quan ly
tai san theo quy dinh phép luat, bic¢u 1¢ Cong ty va Quy ché Quan ly Tai chinh
cua Cong ty;

Thiét 14p va kiém soat viéc thuc hién cong tac ké toan Cong ty.

Nhiém vu:

- Xay dung ké hoach kinh doanh trén nhirng sb liéu ké toan hién hitu va du bao
c6 muc do tin cay;

- Chiju trach nhiém xay dung Hé thdng tai khoan ké toan (Chart of Account) cho
cho Cong ty;

- Tham gia hoach dinh chién lugc phat trién cia Cong ty trong ngan han, trung
han hoac dai han, dam bao tao dugc 191 thé canh tranh va dat duoc hi€u qua tai
chinh trong dai han theo dung cadc muyc ti€u chién lugc ma Cong ty dat ra;

- Thuc hién cong tac ké toan theo quy dinh ciia phap luat;

- Phan anh kip thoi, day du, chinh xac va khoa hoc cac nghiép vu kinh té phat
sinh vao h¢ thong so6 sach ké toan; 1ap ching tr, s6 sach ké toan theo dung quy
dinh cua phéap luat;

- Lap béo cao tai chinh, thong ké hang thang, quy va nam;

- Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong, giao viéc cia Ké toan trudng,
Tong Giam doc.

Quyén han:

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Puoc quyén dé nghi, yéu ciu cac Phong, Ban, Bo phdn trong Cong ty phdi
hop thuc hién cac nhi€ém vu li€n quan cong tac ké toan cua Cong ty, yéu cau
cung cap thong tin, s liéu ching tir mgt cach day du, kip thoi.

3. Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Bé phan Thué:

a.

Churc nang:

Thiét 1ap va kiém so4t viéc thue hién cong tac thué Cong ty.

Nhiém vu:

Thuc hién cong tac thué theo quy dinh cua phap luat;

Phan 4nh kip thoi, ddy du, chinh x4c va khoa hoc cic nghiép vu thué; lap
chirng tur, s6 sach lién quan dén thué theo dung quy dinh cua phép luat;

Quan 1y va thyc hi¢n nghia vy thué va 1ap bao céo thué, tai chinh, théng ke
hang thang, quy va nam theo quy dinh cua Cong ty va phap luat;

Kiém tra, kiém soat va phdi hop véi kiém todn trong cong tac kiém toan toan
hé thong bao cdo tai chinh ban nién, cudi nam, ki€ém toan von hodc khi c6 nhu
cau khac;

Cung cép thong tin ké toan mot cach dy du, kip thoi va chinh xac theo yéu
cau cua Ban Tong Giam doc;

Thuc hién cac cong viée khac theo phan cong, giao viée cia Tong Giam dbc,
Keé toan trudng.
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Quyén han:

- Puoc quyén thay mat Tong Giam ddc truc tiép giao dich, 1am viéc véi céac to
chtrc, cd nhan bén ngoai c6 1i€n quan dén nhi¢ém vu quan ly thué dugc giao
(hodc duoc su phan cong, chi dao, iy quyén cua Lanh dao Cong ty);

- Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu thué;

- Pugc quyén dé nghi, yéu cdu cac Phong, Ban, Bo phan trong Cong ty phdi
hop thye hién cac nhiém vy lién quan cong tac thué ciia Cong ty, yéu cau cung
cap thong tin, s6 liéu chirng tr mot cach day du, kip thoti;

- Dé xuat, gbp ¥ cac bién phap nhim ning cao hiéu qua cong tac thué va thuc
hién nghia vu thué cta Cong ty.

Pi¢u 16: Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quan hé Nha dau tu (IR)

1. Chuc nang:

Tham muu va giap viéc cho Ban diéu hanh trong vi¢c t6 chtrc thuc hién, quan ly
cac hoat dong truyén thong quan h¢ dau tu doi voi cac c6 dong, nha dau tu tiém
nang trong nudc va ngoai nudc;

Chu tri cong tac quan 1y va to chirc thuc hién Pai hoi déng c6 dong thudng nién,
Dai hdi dong c6 dong bat thuong, lay y kién cd6 dong bang van ban, cac su kién
doi thoai cua Cong ty ra bén ngoai cong ching;

Truc tiép chu tri cong tac cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan theo quy
dinh cta phép ludt;

Giai quyét cac thic mac tir co dong va nha dau tu, nhitng ngudi 6 quan tim dén
cO phiéu, tinh hinh tai chinh va hoat dong cia Cong ty.

2. Nhiém vu:

Phéi hop voi Tiéu ban Quan hé nha dau tu Tap doan xay dung ké hoach ngén han,
dai han vé quan hé véi c6 dong, nha dau tu tiém nang trong va ngoai nudc;

Thiét 1ap va duy tri mdi quan hé véi cac co quan quan 1y nhu Uy ban Ching
khoan Nha nudc, cac S¢ Giao dich Chuirng khoan va Trung tdm Luu ky;

La cau ndi chu dong va tich cuc trong thiét 1ap mdi quan hé, tiép xuc, giai dap lién
quan dén c6 dong, nha dau tu, cac Quy dau tu, Cong ty ching khoan, céac td chuc
tai chinh;

Phdi hop cac Phong, Ban lién quan chu tri to chirc Pai hoi dong ¢ dong thudng
nién, Pai hdi dong c6 dong bat thuong, lay y kién cd dong bang véan ban;

Phdi hop véi cac cong ty ching khoan nham thuc hién cac hoat dong quan h¢ nha
dau tu, ho trg gia tang gia tri va hinh anh thuong hi¢u Cong ty, bao gom bao cao
dinh gia c6 phiéu va cac hoat dong gip g& nha dau tu;

T6 chirc cac su kién danh riéng cho c6 dong, nha dau tu, cac chuyén gia phan tich,
chuyén gia moi gidgi chung khoan quan tam t&i c6 phicu cua Cong ty;

T chuc cac sy kién gi6i thiéu ¢ phiéu cua Cong ty; T chirc cac hoat dong dbi
thoai nha dau tu gioi thi€u tiém nang cua Cong ty (roadshow), quan hé co quan
bao dai, truyén thong vé hoat dong Cong ty;
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- Lap ké hoach cu thé lich cong bd thong tin dinh ky theo quy dinh tai cac Diéu tir
295 dén 300 cua Nghi dinh 155 vé huéng din thi hanh Luit Ching khoan clng
cac hoat dong quan hé nha dau tu trong nim, trong d6 bao gdm chién lugc, ngan
sach va ngudn luc, bao céo thuong nién cua cong ty;

- Thuong xuyén ra soat ké hoach va hoat dong quan hé nha dau tu, theo ddi va tiép
nhan nhiing phan hoi tir thi truong va nha dau tu dé c6 nhimng hiéu chinh kip thoi
va quan tri tdt rui ro;

- Ra soat va cap nhat lai s6 liéu trong bao céo tai chinh; thuc hién cac bao cdo dinh
ky nhu bao cdo thuong nién, bdo cdo quan tri va ban tin nha dau tu. Noi dung
thong tin can dap tng day du, chinh xac, kip thoi, minh bach va dép tng nhu cau
thong tin cua tirng nhom dbi tuong;

- Thuyc hién béo céo phan tich, lam rd két qua kinh doanh hang quy, ban nién va
thuong nién trong truong hop bat budce theo quy dinh va hi€u rd tai chinh, hoat
dong kinh doanh co6t 161 cua cong ty;

- Ph01 hop Uy ban Déi ngoai va Truyen thong cua Tap doan Bamboo Capital giai
quyét khan cip nhirng vu viéc, nhing su ¢6 lién quan dén an toan théng tin, an
ninh, trat tu truyén thong va dam bao quyén lgi chinh dang cia cac bén lién quan;

- Xay dung, duy tri va phat trién hinh anh, thuong hiéu ciia Cong ty chuyén nghiép
trong cong dong doanh nghi¢p Viét Nam.

3. Quyén han:

- DPuoc quyén thay mat Ban diéu hanh Cong ty truc tlep giao dich, 1am viéc véi cac
t6 chirc, ca nhan bén ngoai, cac co quan thim quyén cé lién quan dén nhiém vu
quan hé nha dau tu (hodc duogc su phan cong, chi dao, iy quyén cua Lanh dao
Cong ty);

- DPuogc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

- Puoc quyén dé nghi, yéu ciu cac Phong, Ban, BO phén, cac Cong ty thanh vién
lién quan phéi hop thue hién cac nhiém vy lién quan cdng tac quan h¢ nha dau tu,
yéu cau cung cap thong tin, s6 liéu mot cach day du, kip thoi;

- Dé xuit, thao luan, phdi hop va gop ¥ cac bién phap nhim nang cao hiéu qua cong
tac quan hé nha dau tu ctia Cong ty.

Piéu 17: Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Khéi Kinh doanh
Khéi Kinh doanh chiu sy chi dao tryc tiép tir Tong Giam dbc va Phé Tong giam dbc phu
trach, duoc to chirc thanh 2 bo phan: B phan Marketing va B phan Ban hang
1. Chitc niing, nhiém vu va quyén han ciia B§ phan Marketing:
a. Chtrc nang:

- Tham muu cho Ban Diéu hanh cac giai phap thi truong, nhu cau khach hang
nham d& xuit chién luoc tiép thi, quang cio cho san phdm cia Cong ty hiéu
qua;

- Tham muu cho Ban Diéu hanh cac giai phap phat trién san pham, hoan thién
san pham phu hop véi thi hiéu khach hang va thi truong;
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Xay dung va dé xuat chinh sich ban hang, chinh sich ddi voi khach hang
truyén thong va tim kiém khach hang méi.

b. Nhiém vu:

Lap va thuc hién chién lugc tiép thi san phim cua Cong ty dam béao duy tri
duoc su quan tam cua khach hang do1 voi san pham cua cong ty;

Xay dyng, thyc hién va kiém tra, danh gia két qua cong tac tiép thi, quang cao,
khuyén mai thuc day ban hang dat hiéu qua;

Tim kiém va dé xuat thanh lap hé thong nha phan phdi san pham, hé thong dai
1y ctia Cong ty;

Kiém soét chi phi tiép thi, quang cdo;

Quan hé véi truyén thong, dang tai tin tic, t6 chirc cac su kién dé quang ba san
pham va Cong ty;

Thuong xuyén cdp nhat va cung cap thong tin, hinh anh vé hoat dong cua
Cong ty trén website ciia Cong ty;

Thuc hién dang ky sé hitu kiéu déang cong nghiép cho cac san pham ctia Cong
ty;
Quan 1y, luu trit cac ho so, tai liéu c¢6 lién quan dén cong tac marketing;

Thuc hién cac cong viéc khac theo giao viéc cua Ban Diéu hanh.

¢. Quyén han:

Buoc quyén thay mat Ban Téng Giam dbc truc tiép giao dich, lam viéc véi cac
to churc, ¢4 nhan bén ngoai cc’g lién quan dén nhi¢ém vu duogc giao (hodac dugc
su phan cong, chi dao, uy quyén ctia Lanh dao Cong ty);

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Buoc quyén dé ‘nghi, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, B§ phan lién quan cung
cap thong tin, s liéu chimg tir mot cach day du, kip thoi;

Dé xuit, thao luan, phdi hop va gép v cic bién phap nham nang cao hiéu qua
cong tac marketing cia Cong ty.

2. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia B§ phan Ban hang:

Churc nang:

Tham muu cho Ban Diéu hanh trong viéc ky két hgp dong, phuong thirc thanh
toan, van chuyén va giao nhan hang hoa

Nhiém vu:

Soan thao hop dong, thuong théo, thoa thuan chi tiét cac diéu khoan va ky két
cac loai hop dong véi khach hang;

Phéi hop véi Khéi San xuat, Phan xuong nha may giai quyét cac vudng mic
vé dinh mirc, don gia, co ché thanh todn va cac ché do d6i véi khach hang;

Lap ké hach chi tiét cho timg don hang dé trién khai xubng phan xuong nha
may, phéi hop voi Phong Vat tu, Bo phan Ké toan, Bo phan Kiém soat tai
chinh dé hoan tt don hang;
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Diéu 18:

X4y dung, trinh cdp Ban Diéu hanh phé duyét dinh muc, don gia ap dung dbi
vo1 nhitng don hang;

Phéi hop v6&i Bo phan san xuét, BO phan KCS trong cong tac kiém hang dong
g6i van chuyén, giao nhan hang hoa dén tay khach hang.

Quyén han:

DPuoc quyén thay mit Ban Tong Giam déc truc tiép giao dich, 1am viéc voi cac
t6 chirc, ca nhan bén ngoai ‘c() lién quan dén nhiém vu dugc giao (hodc dugce su
phan cong, chi dao, iy quyén cua Lanh dao Cong ty);

DPuoc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vuy;

Puoc quyén dé nghi, yéu cau cac Khdi, Phong, Ban, BO phan lién quan thuc
hién nhiing yéu cau lién quan dén hang hoa, san pham ban cho khéach hang;

Pé xuat, thao luan, phdi hop va gop ¥ cac bién phap nham nang cao hiéu qua
cong tac ban hang cua Cong ty.

Chirc nang, nhiém vu va quyén han cia Khoi San xuat

Khdi Sén suét chiu sy chi dao truc tiép tu Téng Giam dbc va Pho Téng giam dde phu
trach, duoc to chirc thanh 2 bd phan: Phan xudng nha may va Phong Vat tu.

1. Chitc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Vit tu:

a. Churc nang:

Tham muu cho Ban Diéu hanh cac gidi phap dam bao vat tu, nguyén liéu phuc
vu ké hoach san xuat cia Cong ty day du vé so lugng, ching loai, dap ting
ding yéu cau vé chat lugng;

b. Nhiém vu:

Phéi hop vop Khdi Kinh doanh, nha may san xuét 1én ké hoach thu mua
nguyén vat liéu dap ing san suat cac don hang theo ké hoach;

Tim kiém nguon nguyén vat liéu, t0 chirc thu mua van chuyén phuc vu san
xuat cua nha may dam bao chat luong, mau ma va so luong cac don hang yéu
cau,

Phoi hop voi1 Phan xudng san xuat 1én ké hoach san xuat cac loai nguyén li¢u
phuc vu cho tirng don hang dam bao ding s6 luong, ching loai va tién do don
hang;

. Quyén han:

Puogc quyén thay mat Ban Tong Giam doc, Giam doc Khoi truc tiép giao dich,
lam viéc voi cac td chirc, ca nhan bén ngoai co6 lién quan dén nhiém vu dugc
giao (hoac dugc sy phan cong, chi dao, iy quyén ctia Lanh dao Cong ty);

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vuy;

Puoc quyén dé nghi, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, Bo phan lién quan cung
cap thong tin, so li€u chiing tor mdt cach day du, kip thoi;

Dé xuit, thao luan, phdi hop va gép v cc bién phap nhdm nang cao hiéu qua
cong tac marketing cua Cong ty.
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2. Chitc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phin xwéng sian xuit (Nha may):

Ph4n xuéng san xuat (Nha may) chiu su chi dao, kiém tra giam sat truc tiép tir Pho
Téng Giam dbc phu trach san xuit. Nha may duogc t6 chire gdm: Mot Quan dbc phu
trach chung, Mot Phé quan déc phu trach san xuat, Mot Pho quan dbc phu trach ki
thuat va cac chuyén theo cong doan. Pugc td chuc hoat dong theo so dd sau:

50 B T& CHOC DIRU HANH SAN XUAT PHAN XUOING NHA MAY
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a. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ctia Quan doc phan xwéng

Diéu hanh hoat dong san xuit ctia phan xudng san xuit theo nhiém vu, ké
hoach dugc giao. Chiu trach nhiém trudec Hoi d@)ng quan tri, Téng Giam dbc
Cong ty vé moi hoat dong cua phan xudng;

Xay dung quy trinh san xuit, quy trinh quan 1y chat luong phu hop véi timg
chung loai san phém, khoa hoc, hiéu qua;

Xay dung cac quy trinh an toan san xuat, an toan phong chong chiy no, to
chirc bao vé dam ban an ninh, an toan va bao vé€ tai san tai san cho Phan
xuong;

Quan 1y tryc tiép tai cac cong doan san xuat tai phan xudéng. T chirc phan
cong cong viée, dén ddc, kiém tra, huéng din, quan 1y ting bo phan san xut
dam bao ding tién do, yéu cau chat luong va st dung tdi ru may méc va nhan
cong;

Dbam bao cong nhan thyc hién dung cac quy dinh vé An toan lao dong, V¢ sinh
cong nghiép, Phong chong chay nd

Céc su c¢b phat sinh ciia may moc trong ca lam viéc duoc phat hién va xu 1y
kip thoi.

T chirc quan 1y toan bo tai san ciia Phan xudng bao gdbm: may moc thiét bi,
vat tu, thanh phém, ban thanh phém, kho bai, hang hoa. TH chiic giao nhan,
nhap kho, xuat kho, quan ly cac tai san khac, may moc thiét bi béng chung tu
sO sach, trén may tinh dam bao khoa hoc dé co thé thong ké, cung cap khi ban
Diéu hanh cin;
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- Quanly dleu hanh phan xuong san xuat bé tong clia Cong ty, 1ap ké hoach san
Xuat va to chuc cong viée theo dung quy trinh cong ngh¢, don dat hang, va ké
hoach san xuat duoc giao;

- Can d6i nang lyc san Xuat clia Xuong san xuat, chu dong dé xuat cac giai phap
nang cao hé s6 khai thac, str dung may méc va ngudn nhan lyc san xuat;

- Pho bién va huéng dan cic chinh sach va quy dinh cta cong ty téi cic cong
nhan cua xuong. T6 chitc ddo tao nang cao tay nghé cho cong nhan, hudng
dan phu hop dé co thé thich nghi voi cong viéc va dat nang suat cao nhat;

- Thuc hién cac nhiém vu khac duge Giam déc giao.

- Theo ddi niang suat, hiéu qua chuyén can trong cong viéc, ‘tuan thu cac ndi quy
— quy dinh Céng ty ban hanh, chim cong va binh bau xép loai trén tinh than
cong bang, khach quan dung nguoi ding viéc;

- Duogc quyén diéu chuyén céac vi tri cong viéc cho pht hgp véi nhu ciu san
xuat

- DPuogc quyen de xuat khen thuong va ky luat d6i voi cong nhén trong Xuong;

- Pugc quyén sip xép va dleu ph01 cac loai may moc va thiét bi san xuét cia
xudng phi hop véi yéu cu san xut.

. Chirc nang, nhiém vu va quyén han cia Phé Quéan doc phu trach sin xuat:

- Ph6 Quan ddc phu trach san xut giup Quan doc phan xudng moi cong viée
san xuat ché bién san pham;

- Truc tiép chi dao, kiém tra giam sat cac t6 san xuét tir khau tao phoi dén khau
thanh pham;

- Chiu trach nhiém quan 1y Kho thanh pham.

- Duoc quyén thay mit Quan ddc phan xudng truc tiép giao dich, lam viéc voi
cac to chirc, ca nhan bén ngoai co lién quan dén nhiém vu dugc giao (hodc
dugc su phan cong, chi dao, uy quyen cua Lanh dao Cong ty);

- Puogc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu;

- Puogc quyén dé nghi, yéu cau cac Khoi, Phong, Ban, B$ phén lién quan thuc
hién nhitng yéu cau vé k¥ thuat lién quan dén hang hoa, san pham.

Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phé Quan doc phu trach K§ thuit

- Pho Quan dbc phuy trach ky gitp Quan dbe _phan xuong moi cong viée lién
quan dén k¥ thuat trong qua trinh san xuat ché bién san pham;

- Truyc tiép chi dao, kiém tra giam sat cong viéc ctia cac k¥ thuat vién KCS, dam
bdo san pham hoan thiét dat day du cac ti€u chi da cam két véi khach hang
trong hop dong mua ban;

- Giup Téng Giam dbc chi dao Bo phan hd trg ddm bao may méc, thiét bi hoat
dong hoan hdo, an toan, ddm bao cac di€u kién vat chat ho trg day dua nhu
dién, nudc, hoi...phuc vu cho san xuat.

- Nghién ctru dua ra cac giai phap k¥ thuat nang cao chat lwong san pham,
nghién ctu thi truong dua ra nhitng mau ma san pham mai phu hop voi thi
hiéu khach hang tirng vung mién lanh thé khac nhau.

- Dugc quyén thay mit Quan déc phan xuong truc tiép giao dich, lam viée véi

cac to chirc, c4 nhan bén ngoai co lién quan dén nhiém vu dugc giao (hoic
duoc su phan cong, chi dao, uy quyén cua Lanh dao Cong ty);
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- Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

- Puoc quyén dé nghi, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, B$ phén lién quan thyc
hién nhitng yéu cau vé k¥ thuit lién quan dén hang hoa, san pham.

CHUONG IV
HIEU LUC THI HANH

Piéu 19: Hiéu lwe thi hanh

1.

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy dwogce Chu tich Hoi dong quan trj ky
Quye¢t dinh ban hanh.

Trong trudong hop ¢ su mau thuin gitta ndi dung Quy ché nay vai Diéu 1¢ Cong ty
thi ap dung cac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty. Nhirng ndi dung khong dugce dé cap
trong Quy ché thi van dung cac quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh caa phap
luat hién hanh.

Trong mot s6 truong hop, néu ap dung Quy ché niy ma gay anh hudng toi loi ich cua
Cong ty hodc khong con phu hop véi tinh hinh thue té, thi Hoi dong quan tri s& xem
Xét va ra quyét dinh bang vin ban vé viéc stra d6i/bd sung ndi dung dé Quy ché phu
hop véi tinh hinh thuc té.

Nhirng néi dung vé ché do lam viéc ctua Ban Diéu hanh, néu chua duoc dé cap dén
trong Quy ché nay, thi duoc thuc hién theo cac quy dinh c6 lién quan cua phap lut,
Piéu 1¢ va cac van ban khac ctia Cong ty. Khi ¢6 ndi dung nao trong Quy ché nay trai
véi cac quy dinh cua phap luat, thi dwong nhién hét hiéu luc thi hanh.

Pi¢u 20: Trach nhiém thi hanh

1.

2.

Tong Giam ddc Cong ty, cac Pho Tong Giam dbc, Truong cac Phong, Ban, Bo phan,
cua Cong ty c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay;

Trudng phong HS trg Kinh doanh c6 trach nhiém theo ddi, don doc, kiém tra cac ca
nhan, don vi lién quan thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu co
nhitng van dé chua phi hop can stra d6i, bo sung thi Truong phong Khéi HS trg Kinh
doanh bao cao Téng Giam ddc trinh Chu tich Hoi d@)ng quan tri xem x&t, quyét dinh,;

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thAm quyén sira d6i, bd sung, hiéu chinh hodc thay thé
Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Thé Tai
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